INSTRUGOES PARA ACESSO AO LIVRO ELETRONICO

-Usuarios que ja utilizam o Livro Eletrénico em outros municipios, favor solicitar a chave de integridade
através do email tributos2@luisalves.sc.gov.br.

No e-mail coloque o nome do escritério contabil ou nome da empresa se for Contabilidade propria
juntamente com o CNPJ.

-Para cadastro de novos usuarios, seguir os passos abaixo:

Clique no link em destaque para se cadastrar na Central do Usuario.

Acesso ao Sistema

Informe seu usuario de conexdo e senha para aceszar

Usudrio: || |

Senha: | |

[7] Lembrar usudrio neste computador

Acessar

Acesso Consultas Ajuda
M Caodastrar-se para acessar o 3 Validagdo de documentos de IS5 %= Requisitos para uso do sistemna
sistema retido

? Tire ddvidas em nosso Férum
£ Cadastrar-se como declarante

et Validacdo de arguivo de

B Esgueceu o usudrio/senha? impertacde de declaracies
b Nio récebeii 6 & mail e £ Validagdo de recibo de AIDF

confirmacdo de cadastro? 3 Validagdo do cédigo de controle

da nota avulsa



mailto:tributos2@luisalves.sc.gov.br

Preencha as informagdes conforme figura abaixo respeitando os requisitos exigidos para criagdo do usuario
e senha, e, confirme em <Gravar>

Cadastro de Usuarios

Para definir um wsudno d= conexlo vilido, observe o= requisitos ababo:

Dados da sua conta

Usudrio d= conmxdo: [ =
ST * deve t=r no minima s=is caracterms = no mixime Smrmmseis
B — e . .
z + pods conter soments um dos simbolos 2 s=guir: [ - _).
Conimagiodssene: [ |

= dewve iniciar com letras ou nimernos;

. . [L=traz maitmzulas = mindooules sic interpretadas 3z forma difererts poio sst=ma.
Informagtes pessoais
Bara definic uma s=nha vilids, obsere o= reguisitos abaio:
Nome: [ * deve iniciar com letras ou nGmeros;
Seuz: [+ Selecions wm sen - [] * deve ter no minime seis =no ima o
Data d= nascimento: ] # deve ter no minimo 50% de caracterss difsrenbes;
E-mail: [ . p}c‘:l:c\:;?fcrsomcrm:umdm:imbobﬁasaguin (~ ' BESHMABN()_+-={FI[1V:":"%

Confirmagio gz =-mail: |

» nig deve serigual ou o imeerse do wsudno de conexlo;
* nio deve serigual ou o imerso da dats d= nazcimento nox formatox ddmmasas = ddmmaas;
# nio deve ter uma seqisdncia de camacterss;

Foto:

i3 adicionar s niz deve conlzr o usudrio de conexdo, nome do usudrio cu e-mail coms parte,
|
Informacdes de sua organizacao
Nome: [
Estado: [ --- Selzcions um estade --- [
Municipio: | --- Sel=cion= um municipic ---m
Imagem de verificacdo
Esta s=cio garant= o cardter confidencial dos dados digitados, impedinds 2 agio d= imvasomes vifuais.
Digit= o= caracterss da imagem:
U iR e ]
T

Apds a gravagao dos dados vocé visualizara uma mensagem que a confirmag¢do do cadastro foi enviada
para o e-mail que vocé informou.

Cadastro de Usuarios

Seus dados foram gravados com sucesso.

Para garantir a integridade desza operacdo, enviamos para o e-mail informado em seu cadastro uma mensagem contendo um
link para gue vocé siga para o praximo passo do cadastro.

Caso vocé ndo conclua o proximo passo em sete dias, o seu cadastro serd excluido automaticamente.

Alertamos que caberd exclusivamente a vocé toda a responsabilidade decorrente do uso indevido da senha, que deverd ser
guardada em total seguranca.

Por gue o e-mail ndo chegou?

Verifique o recebimento do e-mail e clique no link em destaque.

Confirmagéo do cadastro de usuario T ——,

De: "Betha Central do Usudria” <cy . iai@bathask om.br>

Para: " - G oo .com.br

Ol3, inmm——— ' 2h00)!

Seu cadastro no banco de dados de usudrios da Betha Sistemas esta quase concluido. Para conclui-lo, clique no link abaixo:

A confirmag&o de seu cadastro & realizada via e-mail para garantir que & realmente vocé quem esta realizando essa operagdo.

Nota: caso o link acima ndo seja aberto no seu navegador, acesse o endereco abaixo:

aldousuaris

4LESEIWIZQ-MMLIUEE

REVELFWYmdT=
Nota: este e-mail Ihe foi enviado automaticamente e ndo deve ser respondido.

Betha Sistemas
www betha com.br



Para concluir, clique no botdo <Confirmar>.

Confirmagdo de seu Cadastro

Agora seu cadastro esta a um passo de ser concluido. Para conclui-lo, cligue no botdo Confirmar.

Usuario de conexdo: e

Nome: ——i— (" aho0)

E-rail: feem———— 5y ahoo.com.br

Agora seu cadastro ja esta confirmado.

Confirmagdo do seu Cadastro

Seu cadastro foi realizado com sucesso.

Agora vocé Ja pode conectar-ze ao sistema.

Apo6s a confirmagdo, vocé sera direcionado para a tela de acesso ao sistema onde devera informar o
usuario e senha que foram criados.

Acesso ao Sistema

Informe seu usudrio de conexdo e senha para acessar

Usuario: |teste.usuari|:|- |

Senha: |............... |

[] Lembrar usudrio neste computador

Acesso Consultas Ajuda
2 Cadastrar-se para acessar o ¥ Validacdo de documentos de IS5 %= Reguisitos para uso do sistema
Sisterna retido ? Tire dividas emn nosso Farum
S+ Cadastrar-se como declarants e Validacdo de arguivo de
8 Esgueceu o usudrio/senha? importacdo de declaracdes
T ¥ Validacdo de recibo de AIDF
MNao recebell o e-mall parg

confirmacdo de cadastro? ¥ Validacdo do codigo de controle

da nota avulsa

O sistema ira solicitar uma “Chave de Integridade” que deve ser obtida no setor de fiscalizagdo da prefeitura
através do e-mail tributos2@luisalves.sc.gov.br.

No e-mail coloque o nome do escritério contabil ou nome da empresa se for Contabilidade propria
juntamente com o CNPJ.


mailto:tributos2@luisalves.sc.gov.br

Apbés inserir a chave de integridade, clique em sair e acesse novamente o sistema.

Livro Eletronico

T R T A I e

[ confiauracies | Sair g
BETHA

Liberacédo de Acesso

2

+\

campo abaixo:

Obter acesso a uma nova empresa (Declarante)

Se vocé ainda ndo possui acesso a alguma empresa, obtenha a chave de integridade junto & prefeitura e preencha o

Chave de integridade: r

|| Grawvar

o=\

Obter acesso a uma nova prefeitura (Fiscal)

Se vocé deseja efetuar a liberacdo de um sistema, acezse a pagina de liberacdo e informe o ndmero de serial.

Acessar o sistema conforme usuario e senha criado anteriormente.

Acesso ao Sistema

Informe seu usudrio de conexdo e senha para acessar

Usudrio: |teste.usuariu

Senha: | LI T T Y]

[] Lembrar usudrio neste computador

Acessar

Acesso

M Cadastrar-se para acessar o
sisterna

A9 Cadastrar-se como declarants
2 Esgueceu o usudrio/senha?

= N&o recebeu o e-mail para
confirmacdo de cadastro?

( Consultas

£ Validacdo de documentos de IS5

retido

e Validacdo de arguivo de
importacdo de declaracées

3% Validacdo de recibo de AIDF
£ Validagdo do codigo de controle

da nota avulsa

Ajuda

£= Requisitos para uso do sistema

? Tire dividas em nosso Farum

Na primeira utilizagdo ira apresentar somente o acesso ao escritdrio contabil, sendo necessario associar as
empresas de responsabilidade do escritério.
Clicar em Cadastros >> funcionarios do contador.

| Cadastros Declaracoes Relatorios

Utilitarios

Ir para Ajuda

Usudrios da entidade
Permissdes dos usuarios da entidade

Enquadramento de Econdmicos (IS5 Fixo)

Funcionarios do contador

Permissoes dos funcionarics do contador

Solicitagbes de AIDFs

Solicitagdes de alteragbes cadastrais
Solicitagdes de transferéncias de contadores

Solicitagfes de reabertura de declaragdesz

Solicitagdo de desvinculo de contador

Solicitagdes de reabertura de declaragdes de despesas

DE PRODUTOS

Validagdo de recibos de AIDF

Bistemas. Todos os direitos reservados.



Informar o usuario de acesso ao sistema, onde ira aparecer o nome do usuario, apos clicar em
<Adicionar Todas>.

L Cadastros Declaracoes Relatarios Utilitarios Ir para Ajuda J
Cadastro de Funcionarios do Contador e'
EEEE

IUsuarlu ae canaxaulrusuariu.teste{ |

Nome: |

* Adicionar todas i+ Adicionar |_K Excluir |

O sistema ira listar as empresas cadastradas na prefeitura de responsabilidade do escritério, verificar os
cadastros e clicar em gravar (Obs, ndo precisa marcar nenhuma empresa, somente clicar em <GRAVAR>).

L Cadastros Declaracoes Relatdrios Utilitarios Ir para Ajuda J
Cadastro de Funcionarios do Contador Q
(0]

Usudric de conexdo: rusuaricr.teste |

Nome: | |

4 Adicionar todas |EI- Adicionar |_)$ Excluir |

Cadigo Nome CPF/CNPJI Situagdo Responsdwvel
g AEREEERERRTERENRNEE E ACESSORIOS LTDA ME.  (EESSSSSEN/0001-50 Suspenso
17 RS SRERRSRRN | TDA : /0001-63 Em atividade
20 SR R | TDA : /0001-23 Em atividade
21 ' LTDA LLmTaT7/0001-22 Em atividade
22 T T T T T L TDA S7777707/0001-73 Em atividade
23 e —" B | TDA SULLILILIL/0001-80 Em atividade
24 Eesssssse SSoeT ST TS SSLTDA 07T TTT/0001-01 Em atividade
25 3 > LTDA ME : /D001-24 Em atividade
26 RESSSRENtR | TDA ME. 2meneeeTn9/0001-99 Em atividade
27 e R = +/0001-55 Em atividade

4 Adicionar todas ||"_TI- Adicionar |_x Exccluir |

e 1 oo I




Ao reiniciar o sistema, ja irdo aparecer as empresas para realizagdo das declaragdes.

Selegdo da Empresa 9

Obter aces=o a uma nova empresa
+ Esta opcdo permite que vocé obtenha acesso & uma nova empresa através de uma chave de integridade, a qual
dewve =er abtida junto & Prefeitura.

Cligue no nome da empresa para ter acesso as suas informagdes:

MNome CNP)/CPF Situacdo
e T TETEER - 34 Em atividade
desmase s B ME. f0001-18 Em atividade
e R TR R, ME. REERSERNS ' 0001-02 Em atividade
e ME. Z /0001-46 Em atividade
e T (1A, ME, R (001-70 Em atividade
o JulsA T Tf0001-15 Suspenso
T L TDA, ME. fo001-50 Suspenso
RS T DA, TTsTeTTTf0001-05 Em atividade
D | = ARSERSERRe0001-29 Em atividade
R L TDA ME. SUsooirr/ooo1-00 Em atividade
SRR | TDHA, TTnTeT/0001-63 Em atividade

Para realizar as declarac¢des clicar na empresa desejada. Depois clicar em declaracdes e escolher o tipo de
declaragéo.

| Cadastros Declaracoes Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda J

Servigos prestados
Servigos tomados a(s) na caixa de entrada.

Simplificadas de servigos prestados

Simplificadas de =ervigos tomados

IA DE PRODUTOS

Cespesas

MNotas avulsas : e
ha Sistemas. Todos os direitos reservados.

Importacdo de arquivos

Situacgdo dos arguivas importados




Marcar o més da declaragéo e depois em <Editar>. Para encerrar uma declaragdo sem movimento clicar em
ENCERRAR sem precisar editar a declaragao.

| Cadastros Declaracoes Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda |

Declaragbes de Servigos Prestados (2]

Ano do exercicio: [2010
Competéncia: l -- Todas -- :

Exibir I 20 : itens por pagina Pagina 1 de 1 E]E]E]
I £# Editar I_K Excluir I Encerrar I 5 Reabrir |',—,_ Deducdo | (1] Retificar |£) Exibir = |

Competéncia Tipo Status Docs. declarados Walor declarade Dedugdo Imposto previsto Incentive Saldo utilizado Imposto gerado

Acdo
Janeiro/2010 Indefinide N3o iniciada
]
]
a

Fevereiro/2010 Indefinide N3o iniciada
Margo/2010 Indefinide N3o iniciada
Abrilf2010 Indefinide N3o iniciada

Quando clicar em editar, ira abrir a tela para inserir as informagées das notas.

| Cadastros Declaracoes Relatérios Utilitarios Ir para Ajuda |

Declaragédo de Servigos Prestados 9

Competéncia: |Ja;~=i-ﬂ'“'-“ |

Tomador: n \_A‘H || Toemador |
rDados do documento fiscal
Dia da emissdo: :I Tipo de documento: m Situacdo: IN - Normal [l
Série: N® inicial: :l Ne final: I:l

Valor do documento: | |

& \servicos
£+ Adicionar | « Editar |3;< Excluir

[ Prestado em Descrigdo Servigo Descrigdo Valor do servigo Aliquota Valor do imposto

o f | T 0,00

Tomador: inserir CNPJ / CPF do tomador do servigo
Dia da emissao: dia da emiss&o da nota.

Tipo de Documento: Nota fiscal, recibo, cupom fiscal...
Situacado: Situagao do imposto na nota (Normal, retido, substituigao tributaria...)
Série: série da nota / documento

N° Inicial: nUmero do documento

Valor do documento: Valor total da nota/documento
Prestado em: Local da prestagéo do servigo

Servigo: Codigo do servigo

Valor do Servigo

Aliquota: aliquota do ISS.

Depois clicar em <Gravar>.

Apds lancar todas as notas, clicar em declaragbes >> Servigos Prestados ou Servigos Tomados, clicar no
més da declaragéo e clicar em <ENCERRAR>.

Emissdo da guia de pagamento e relatérios, podem ser emitidos clicando com botao direito no més da
declaragéo.



